
मात ृतथा नबशिि ुअकशममक कोष सचंालन कार्य शबशध २०७६ 
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प्रमतावना 

नेपाल सरकार सरुशित मातृत्व तथा प्रजनन मवाम्र् ऄशधकार ऐन २०७५ र नेपाल जनमवाम्र् ऐन २०७५ ल े

मथानीर् सरकारहरुलाइ प्रदत्त गरेका ऄशधकार िेत्र शित्र रही o; नगरपाशलका ऄन्तगयत का दशलत, गररब एबम 

पछाडी पाररएका समुदार् लाआ लशित गद ै शबिेस गरर गियवती , सुत्केरी,सुत्केरी पश्चात  र नब शििु हरुमा 

अआपने जरिलता को व्यमथापन गनय का लाशग एबम अर्थथक  ऄिावका  कारणले  गियवती, प्रसुती, सुत्केरी  र  

नवशििुहरुलाइ  हुन सके्न  खतराबाि  अमा  र नवशििुहरुलाइ  बचाईन  र्मतो  प्रर्ोजनका  लाशग  

र्सपाशलकामा  पाशलका ऄन्तगयतका सम्पूणय प्रिुती गृह रहकेा मवाम्र् संमथाहरुमा मात्री तथा नबशििु 

अकशममक कोष सचंालन गनुय पने दशेखएकोले र्ो  खाडाचqm gu/पाशलकाको माt [ तथा नबशिि ुअकशममक कोष 

सचंालन कार्य शबशध २०७६ बनाएको छ /  

पररच्छेद १ 

प्रारशम्िक, सशंिप्त नाम, पररिाषा  

संशिप्त नाम तथा प्रारम्ि 

१.१   र्स कार्यशवशधको को नाम  मात्री तथा नबशिि ुअकशममक कोष सचंालन कार्य शबशध २०७६ रहकेो छ 

१.२  र्ो कार्यशबशध तुरन्त प्रारम्ि हुने छ/ 

 

१.३  पररिाषा  शवषर् र प्रसंगले ऄको ऄथय नलागेमा र्स कार्य शबशध मा  

१.३.१ कार्य शबशध िन्नाले  पाशलकाको मात्री तथा नबशिि ुअकशममक कोष सचंालन कार्य शबशध २०७६ सम्झनु 

पछय . 

१.३.२ सशमशत िन्नाले मवाम्र् समंथा  मतररर्  मात ृतथा नवशिि ुअकशममक चक्रकोष सचंालक सशमशत िने्न 

सम्झनु पछय . 

१.३.३ अकशममक गियवती, प्रसुती, सुत्केरी तथा नवशििु सेवा िन्नाले ऄनुसूची ४ मा ईल्लेख गरेको ऄवमथा 

सम्झनु पदयछ . 

१.३.४) चक्रकोष िन्नाले र्ो कार्य शबशध  बमोशजम मवाम्र् संमथा मतरमा मथापना गररएको  मथाशनर् मवाम्र् 

समंथा मतरीर् मात ृतथा नवशिि ुअकशममक चक्रकोष कोष सम्झन ुपछय . 

१.३.५ऄध्र्ि िन्नाले पररच्छेद  २ मा तोककएको बमोशजम  मवाम्र् समंथा मतररर्  मात ृतथा नवशिि ु 

अकशममक चक्रकोष सचंालक सशमशत को ऄध्र्ि सम्झनु पदयछ . 

 १.३.६ सदमर् िन्नाले िन्नाले पररच्छेद  २ मा तोककए बमोशजम  मवाम्र् समंथा मतररर्  मात ृतथा नवशिि ु 

अकशममक चक्रकोष सचंालक सशमशत को सदमर्हरु   सम्झनु पदयछ . 



१.३.७ “मवाम्र् संमथा” िन्नाले सरकारी, गैरसरकारी, सामुदाशर्क वा शनजी मतरबाि सञ्चाशलत ऄमपताल, 

नर्थसङ्ग होम,    मेशडकल कलजे वा  मवाम्र् प्रशतष्ठान सम्झनु पछय र सो िब्दले प्राथशमक मवाम्र् केन्र, मवाम्र् 

चौकी वा ऄन्र् कुनै नामबाि सञ्चाशलत मवाम्र् संमथालाइ समेत जनाईँछ/ 

१.३.८  “तोककएको” वा “तोककए बमोशजम” िन्नाले र्स  कार्य शबशध  ऄन्तगयत बनेको शनर्ममा तोककएको वा 

तोककए बमोशजम सम्झनु पछय. 

पररच्छेद २ 

               कार्यशवशधको ईद्देमर् , सशमशत को गठन प्रकक्रर्ा, काम, कतयब्र् र ऄशधकार  

२.१ मात्री तथा नबशिि ुअकशममक कोष सचंालन कार्य शबशध २०७६ को ई@]Zo 

अर्थथक करठनाआ को कारण ले गियवती , सुत्केरी एब सुत्केरी पश्चातको अकशममक एबम जरिल  ईपचार को 

पहुच मा पुग्न नसकेको वगय वा समुदार्मा सेवा को पहुच पु¥ofpg सहर्ोग गनय / 

अर्थथक करठनाआ को कारण ले नबशििुमा अआपरेको  जरिल अबमथा को ईपचार को पहुच मा पुग्न नसकेको 

वगय वा समुदार्मा सेवा को पहुच पु¥ofpg सहर्ोग गनय / 

गियवती, प्रसुती तथा सतु्केरी र नवशिि  ऄवमथामा  अइपने जरिलतार्ुक्त सममर्ा को सम्बोधन गनय पाशलका 

मतरमा शविेif! एबम शबशसशमतकृत सेवा  सेवा का लाशग  अकशममक प्रषेण सरं्न्त्र शवकास गनय/ 

 २.२   कोषको मथापना ःः  

र्स पाशलका ऄन्तगयतका प्रसशुत गहृ रहकेा वडाका सब ैमवाम्र् समंथाहरुमा  वा प्रसुशत गृह रहकेा सबै वडामा 

मवाम्र् संमथामतरीर् मातृ तथा नवशििु  अकशममक चक्रकोष रहने छ / मवाम्र् संमथामतरीर् मातृ तथा 

नवशििु  अकशममक चक्रकोष मा शनम्न बमोशजमका रकमहरु हुनेछन : 

२.२.१पाशलकाले प्रदान गरेको ऄनुदान रकम सरकार तथा गैर सरकारी सघं संमथाबाि प्राप्त ऄनुदान 

रकम/ 

२.२.२दातृ संमथा तथा व्यशक्तहरुबाि प्राप्त ऄनुदान रकम / 

२.२.३पररच्छेद २ को २.३ बमोशजम गठन िएको सशमशत सशमशतल ेशवशवध कृर्ाकलाप संचालन गरर प्राप्त 

गरेको रकम  / 

 

२.३ मवाम्र् संमथा मतररर्  मातृ तथा नवशििु  अकशममक चक्रकोष संचालक सशमशत को गठन 

पाशलका ऄन्तगयतका प्रत्र्क  मवाम्र् संमथामा   मवाम्र् संमथा मतररर् मातृ तथा नवशििु  अकशममक चक्रकोष 

संचालनको लाशग मवाम्र् समंथा मतररर्  मात ृतथा नवशिि ु अकशममक चक्रकोष सचंालक सशमशत रहने छ/ 

सशमशत को गठन दहेार् बमोशजम हुन%े . 

 



kb  ;+Vof 

z+/Ifs kflnsfsf] k|d'v  dlxnf ePsf] v08df kflnsfsf] k|d'v jf  kflnsfsf] k|d'v  

k'?; /  pk k|d'v  dlxnf ePsf] v08df pk k|d'v   jf  kflnsfsf] k|d'v  

kflnsfsf] pkk|d'v   b'a}  k'?;   ePsf] v08df   kflnsfsf] k|d'v  jf 

;fdfhLs lasf; ;ldlt sf] ;+of]hs    

 

kb k|ltlglwTj  ;+Vof 

cWoIf :jf:Yo ;+:yf ;Grfng tyf Aoj:yfkg ;ldltsf] cWoIf  ! 

sf]iffWoIFf   :jf:Yo ;+:yf ;Grfng tyf Aoj:yfkg ;ldltsf] blnt dlxnf ;b:o  ! 

;b:y  dlxnf :jf:Yo :jo+ ;]ljsf :jf:Yo ;+:yf /x]sf] If]qsf] ! 

;b:y  aly{Ë ;]G6/df sfo{/t gl;{Ë sd{rf/L dWo] cWoIfn] dgf]lgt u/]sf]  ! 

;lra :jf:Yo ;+:yf k|d'v ! 

 

 २.४  मवाम्र् संमथा मतररर्  मातृ तथा नवशििु  अकशममक चक्रकोष संचालक सशमशत का पदाशधकारLहरुको 

काम, कतयवर् र ऄशधकारहरु 

२.४.१ समरिकको काम कतयब्र् र ऄशधकार :  

क  पाशलका िेत्रशित्र गियवती, सुत्केरी , सुत्केरी पश्चात र नबशििु को जिील ऄबमथा को व्यमथापनलाआ 

सबयिुलि, न्र्ार्ोशचत र पहुचर्ोग्र् बनाईने कार्यहरुको लाशग सामाशजक शवकास सशमशत, मवाम्र् तथा 

सामाशजक शवकास िाखा र सम्बशन्धत मवाम्र् संमथा सचंालन तथा व्यवमथापन सशमशत र अकशममक चक्र कोष 

संचालक सशमशतको अबश्र्क ऄशिबकत्व ग्रहण गरर ;+/If0f र प्रोत्साहन गने  . 

ख पाशलका िेत्र ऄन्तगयत गिायवती  , सुत्केरी पश्चात र नबशििु को जिीलऄबमथाको प्रेषण र ऄबमथाकाबारेमा 

त्र्गत रुपमा ऄध्र्ाबlwक रहन े. 

ग मवाम्र् समंथा मतरीर् मात ृतथा नवशिि ुअकशममक चक्रकोष कोष मा रहन ुपन ेरकम को शमथरताबारे 

सचूना शलन ेर ऄध्र्ावशधक गनय पाशलका मतरमा अबश्र्क पहल गन े 

२.४.२ सचंालक सशमशतको काम, कतयव्य र ऄशधकार ःः 

चक्रकोष संचालक सशमशतको काम, कतयव्य र ऄशधकार शनम्न बमोशजम हुनेछ : 

क) चक्रकोषको व्यवमथापन र संचालन गने . 

ख) कोषले पुरर्ाईने सेवा र सहर्ोग प्रचार प्रसार गने  

ग) कोषको वार्थषक सशमिा गने  

घ) शवशिन्न संघ संमथासँग समन्वर् गरी मवाम्र् सम्बशन्ध कार्यक्रम संचालन गने 

ङ) कोषको वृशि र प्रविनका लाशग शवशिन्न कार्यक्रम संचालन गने  

च) कोषको बैठक माशसक रुपमा बसी शनणयर्हरु गन े 



छ) वार्थषक रुपमा कोषका प्रिावकाररता एव पारदर्थिताको लाशग सामाशजक लेखा पररिण गने / 

ज) कोषको रकम  माग गने व्यशक्तलाआ तुरुन्त सो रकम ईपलब्ध गराईने / 

झ) र्ो कार्यशवशधका िावना ऄनुरुप काम गरर सवोकृष्ट सवेा पुरर्ाईने व्यशक्त, संघ संमथालाआ समर् समर्मा 

प्रोत्साहन गने . 

२.४. ३ ऄध्र्िको काम, कतयवर् र ऄशधकारहरु 

क) बैठकका ऄध्र्िता गन/े 

ख) माशसक बैठक  बोलाईन कार्यसूची सशहतको शनदिेन सशचवलाइ कदने / 

ग) बैठकमा बराबर मत िएमा शनणायर्क मत कदने/ 

घ) कोषको रेखदखे, संरिण र संचालन गने/ 

ङ) शनमंत्रना, बैठक  तथा िलेाहरुमा कोषको तर्य बाि प्रशतशनशधत्व सशमशतको गन े/  

च) सम्झौता तथा सहमशत पत्रहरुमा हमतिर गने / 

छ) संचालक सशमशतका ऄन्र् सदमर्हरुको कार्य शववरण तोके्न / 

ज)  अफ्नो ऄनुपशमथशतमा बैठक वा शनणयर् वा सहिाशगताका  का लाशग  सशमशत का सदमर् मध्र्े बाि 

प्रशतशनशध तोके्न / 

झ)  सशमशतका शवशिन्न बैठक वा प्रगशत सशमिf् तथा प्रगशत प्रशतबेदन छलर्ल वा पेि सम्बशन्धका का बैठक वा 

कार्यक्रमको ऄध्र्क्ष्र्ता गने  

२.४.४  सशचवको काम, कतयव्य  र ऄशधकार ःः 

क) ऄध्र्िका ऄनुमशत शलआ एजेण्डा  सशहतको बैठक बोलाईने / 

ख) सशचवालर् संचालन गने / 

ग) वार्थषक कार्यक्रम बनाआ सशमशतमा पेि गने / 

घ) कोषको वार्थषक सशमिा प्रशतवेदन तर्ार गरी वार्थषक िेलामा पेि गने / 

ङ) कोष संचालनमा गनुयपने सम्पूण लेखापढीका कार्यहरु गने / 

च) कार्य प्रशतवेदन चुमत दरुुमत रा्ने / 

छ) प्रशतवेदन र ऄन्र् अवश्र्क कागजहरु तर्ार गरी सम्बशन्धत शनकार्मा पेि गने / 

ज) ऄध्र्िले तोकेको ऄन्र् कार्यहरु गने / 

२.४.५ कोिाध््ि को काम, कतयव्य  र ऄशधकार 



क प्रत्र्क बैठकमा कोषको अर्थथक अर्व्यर् को बारेमा जानकारी वा शनणयर्का लाशग प्रमताब एबम छलर्ल मा 

ल्र्ाईने/ 

ख िुक्तानी रकम, सोध िनाय िएका रकम वा सोध िनाय हुन बाकक रकाम को चुमत दरुुमत लेखा राख्ने/ 

ग ऄध्र्िले तोकेको ऄन्र् कार्यहरु गन/े 

घ अबमर्कता ऄनुसार कोषको अर्थथक प्रशतबेदन तर्ारी एबम प्रमतुत गने/ 

ङ) ऄध्र्िले वा सशचब ले तोकेको ऄन्र् कार्यहरु गन/े 

पररच्छेद ३ 

मवाम्र् संमथा मतररर्  मातृ तथा नवशििु  अकशममक चक्रकोष संचालक सशमशत का सदमर्हरुको  पदावशध   

पदपरू्थत तथा पदररक्त , राशजनामा ःः 

३.१ पदावशध : सशमशतका सम्पणूय पदाशधकारीहरुको समर् ऄबशध /कार्यकाल गठन िएको शमशत ल े५ बषय 

सम्मको हुन ेछ /  सशमशतका  सदमर्हरु पुःन हुन र्स  कार्यशबशधले  वाधा पुरर्ाएको  माशनने  छैन तर एईिा 

व्यशक्त लगातार २   पिक  िन्दाबढी संचालक सशमशतमा छनौि गनय शमल्ने छैन /   

३.२  पदपरू्थत : 

 ३.२.१ पदावधी  बाँकी  छद ैकुनै  सदमर्को  मथान ररक्त  हुन अएमा  त्र्मता  ररक्त  मथानको पदपुर्थत  बाँकी  

ऄवशधको  लाशग मात्र हुनेछ /   

३.२.२  त्र्सरी ररक्त हुन अएका पदमा सम्बशन्धत मवाम्र् संमथा संचालन तथा व्यवमथापन सशमशत र 

चक्रकोष सशमशत का बाकक सदमर् हरुको बहुमतको शनणयर्ले चर्न गररनेछ .  तर तीन मशहना िन्दा छोिो  

ऄवशधको लाशग िने ररक्त पद पूर्थत गररने छैन / 

३. ३.३  पदररक्त 

शनम्न ऄवमथामा संचालक सशमशतका कुनैपशन पदाशधकारीहरुको पद ररक्त हुनेछ  

क) मृत्र् िएमा/ 

ख) बसाआ सरी गएमा/ 

ग) राशजनामा शमवकृत िएमा/ 

घ) पागल  िएमा वा कोषको रकम  शहनाशमना गरी कारवाही िएमा/ 

ङ) नैशतक  पतन  दशेखने कार्य गरेमा वा ऄन्र्  कार्य व्यमतताले  शवना  जानकारी ५ पिक वा सो  िन्दा  बढी  

बैठकमा  हाजीर निएमा तर र्मता ऄवमथाका व्यशक्तलाइ सुनुवाइको ईशचत मौका कदआनेछ / 

३. ३.४   राजशनामा प्रकृर्ा ःः 

क) ऄध्र्िले सशमशतको पुणय बैठकमा र ऄन्र् पदाशधकारीहरुले ऄध्र्ि समि राशजनामा कदन सके्नछन . 



ख)  ऄध्र्ि समि प्रमतुत हुन अएका ऄन्र् पदाशधकारीहरुको राजीनामालाइ बैठकमा पेि गरी  ७ कदन शित्रमा  

मवीकृत हुने वा नहुने सम्बशन्धत पदाशधकारीलाआ जानकारी कदन पनेछ / 

ग)  ऄध्र्िको राजीनामा सशमशतमा पेि िएमा सशचवले ७ कदन शित्रमा शविेष सशमशतको बैठक बोलाइ 

बैठकमा ऄध्र्िको राजीनामा पेि गनुय पनेछ / 

घ) र्सरी पेि हुन अएको राजीनामा शमवकृत गनय वा नगनय ऄशधकार  सम्बशन्धत  मवाम्र् संमथा सचंालन तथा 

व्यवमथापन सशमशतमा रहनछे / 

ङ) ऄध्र्िले अर्थथक ऄशनर्शमतता वा काम कारवाहीमा बदशनर्त गरेका छ िने्न मवाम्र् संमथा मतररर् मातृ  

तथा  नवशििु अकशममक   चक्रकोष संचालक सशमशतलाआ लागेमा   ऄध्र्िले सम्पूणय हर शहसाब र अर्थथक 

पारदर्थिता तथा काम कारबाही बारे मपष्ट प्रशतवेदन पेि गरी मवाम्र्  संमथा संचालन तथा व्यवमथापन 

सशमशतबाि पास िए पशछ मात्र राजीनामा मवीकृत गनुयपनेछ / 

                                                     पररच्छेद ४ 

 मथानीर् मवाम्र् संमथा मतरीर् मातृ तथा नवशििु अकशममक चक्रकोष  सहर्ोगका िेत्रहरु  कोष संचालन  

शवधी  ,  कोषको रकममा बन्दजे र शमनाहा,  कोषको खचय, लेखा र लखेापररिण , कार्यशबशध संिोधन तथा 

पररमाजयन 

४.१ सहर्ोगका िते्रहरु  

४ १.१  अर्थथक करठनाआ को कारण ले गियवती , सुत्केरी एब सुत्केरी पश्चातको अकशममक एबम जरिल  

ईपचार को पहुच मा पुग्न नसकेको वगय वा समुदार्मा सेवा को पहुच k'¥ofpg सहर्ोग गनय / 

४.१.२  अर्थथक करठनाआ को कारण ले नबशििुमा अआपरेको  जरिल अबमथा को ईपचार को पहुच मा पुग्न 

नसकेको वगय वा समुदार्मा सेवा को पहुच k'¥ofpg सहर्ोग गनय / 

 ४.१.३ पे्रषण गदाय गररने अर्थथक  सहर्ोगको लाशग ऄनसुूची ४ बमोशजम रही गररने छ 

 ४.२  कोष सचंालन  शवधी 

मथानीर् मवाम्र् संमथा मतरीर् मातृ तथा नवशिि  अकशममक   चक्रकोष संचालन गनय शनम्न शवशध ऄपनाआनेछ 

: 

४.२.१मथानीर् मवाम्र् संमथा तहमा एक मथाशनर् मवाम्र् संमथामतररर् मातृ  तथा  नवशििु अकशममक   

चक्रकोष संचालक सशमशत  रहनेछ / 

  ४.२.२मात ृ तथा  नवशििु अकशममक   चक्रकोष संचालक सशमशतको नाममा छुटै्ट खाता हुनेछ . 

४.२.३ कोषको खाता सशमशतका ऄध्र्िको  ऄशनबार्य र कोषाध्र्ि् वा  सदमथ सशचब  मध्र् एकजना गरी २ 

जनाको संर्ुक्र हमतिर बाि संचालन हुनेछ / 



४.२.४  मथानीर् मवाम्र् समंथा तहमा मात ृ तथा  नवशििु अकशममक   चक्रकोष सचंालक सशमशतको खातामा 

रु २५००० दखेी १०००००  सम्म  सम्बशन्धत मवाम्र् संमथा को किरेज शित्रको लिीत गियवतीको संख्र्ाको 

अधारमा कार्यपालीकाले तोके बमोशजम शनर्शमत रहने ब्र्वमथा गरीने छ/ 

४.२.५चक्र कोषबाि सेवाग्राहीलाआ १ पिकमा  बढीमा  रु  ५००० दशेख ८०००  सम्म सापिी  कदनसके्न गरर 

मातृ  तथा  नवशििु अकशममक  चक्रकोष संचालक सशमशतले अबमर्कता ऄनुसार को व्यवमथा शमलाईने छ/ 

ईक्त रकमको व्यवमथा गदाय  पे्रषण केन्र सम्म पुग्दा लाग्ने मथानीर् चलन चल्ती मा प्रर्ोग हुद ैअएको िाडा दर 

वा प्रचलनलाआ समेत ध्र्ान कदनुपनेछ / सापिी सुशबधा बापत लाग्ने न्र्ुनतम ब्र्ाज रकम बढीमा ३ दशेख ५  

%सम्म  लाग्ने गरर मात ृ तथा  नवशििु अकशममक  चक्रकोष संचालक सशमशतल े तोकु्न पनेछ / त र तोककएको 

समर् ऄबशध शित्र रकम सोध िनाय िै अएमा ब्र्ाज सम्बशन्ध को व्यवमथा लागु हुन ेछैन / 

४.२.६ अकशममक ऄबमथामा सेवाग्राहीलाइ पनय जाने अर्थथक करठनाआको तरुन्त व्यवमथापन  गनयका लाशग 

कोष ऄन्तगयत हुने जम्मा रकमको २० % रकम मवाम्र् संमथामा रहने छ  / ईक्त रकम र्स कोषका सदमर् 

सशचब  वा मवाम्र्को ऄ.न शम ( कोष को सदमर् ) संग  रहने व्यमथा  शमलाआने छ /  र बाकक रकम कोष को 

खातामानै रहने व्यवमथा शमलाईनु पने छ/ 

  ४.२.७  गियवती, प्रसुती, सुत्केरी तथा नवशििुहरु जो अकशममक जरिल ऄवमथामा छन र माशथल्ला मतरको 

मवाम्र् सेवा  शलनका लाशग अर्थथक करठनाआ छ िने त्र्मता ऄवमथाका मशहलाहरुले   र्स चक्रकोषबाि रकम 

सापिी  शलइ सेवा प्राप्त गनय सके्नछन र्सरी सापिी शलएका रकमलाइ शनजले९० कदन  शित्र  सोध िनाय गनुयपनेछ 

४.२.८  मथानीर्  मवाम्र्  संमथाबाि  सापिी  शलन  मशहलाले  अरू्ले  सापिी  शलएको  शमशतले  ९० कदन  

शित्र  अरै्ल  वा  शनजका तर्य बाि जमानत बस्ने व्यशक्तले सम्बशन्धत कोषमा रकम कर्ताय गनुयपनेछ / 

४.२.९कोषको रकम माग गनय व्यशक्तले ऄनुसचूी १ बमोशजमका २ प्रशत माग र्ाराम िरी पेि गनुयपने छ . 

४.२.१० त्र्सरी माग गरेका रकमलाइ  कोष  संचालक  सशमशतले ऄनुसूची  १ बमोशजमका  २ प्रशत  

कबुशलर्तनामा  कागज  गराइ  तुरन्तरकम ईपलब्ध गराईनु पनेछ . 

४.३  कोषको रकममा बन्दजे र शमनाहा ःः    

४.३.१र्स कार्यशबशधमा तोकेको बाहके ऄन्र् शिषयकमा र्ो कोषको रकम  संचालन गनय पाआने छैन . 

४.३.२कोष संचालन गरे बापत संचालक सशमशत  वा ऄन्र् कसैलाइ पशन सेवा, सुशवधा वा सहुशलर्तका रुपमा 

र्ो कोषबाि रकम  ईपलब्ध गराईन पाआने   छैन . 

४.३.३र्ो कोष ईपिोग गने व्यशक्त ऄशत गररबीका कारण वा ऄन्र् त्र्मतf शविेष पररशमथशत सृजना िइ कोषको 

रकम कर्ताय  हुन सम्िव  निएमा  वा  सम्िव  छैन िन्ने  कुरा  संचालक सशमशतलाआ लागेमा  संचालक  

सशमशतको  पूणय  बैठकले  त्र्मता  रकम शमनाहाका लागी बैठकको शनणयर् सशहत मवाम्र् संमथा संचालन तथा 

व्यवमथापन सशमशत को ऄWoि वा वडा ऄWoि मार्य त  कार्यपाशलकामा शसर्ाररस गनुयपने छ /  

४.३.४ कार्यपाशलकालाआ मवाम्र् संमथा सचंालन तथा व्यवमथापन सशमशत का ऄWoि वा वडा ऄWoिबाि 

शमनाहाको लाशग अएको शसर्ाररस ईपर्ुक्त लागेमा कार्यपाशलकाको बैठकको बहुमतको शनणयर् बाि शनणयर् 

गररनेछ / 



४.३.५ र्ो  कोषको  रकम ईपिोग गने व्यशक्तले  समर्मा  कर्ताय  नगरे वा शहनाशमना  गरेमा संचालक  

सशमशतले  शनजबाि  प्रचशलत मथाशनर् प्रचलन ऄनुसार  ऄसुल   गनुयपनेछ / 

४.४  कोषको खचय, लखेा र लखेापररिण 

कोषको खचय, लखेा र लखेापररिण  सम्बशन्ध व्यवमथा दहेार् बमोशजम गनुय पने छ : 

 क) कोषको लेखा पररिण मान्र्ता प्राप्त लेखा पररिकबाि गनुय पनेछ / 

 ख) लेखा पररिकको शनर्ुशक्त  मवाम्र् सन्मथा सन्चालन तथा ब्र्व्समथापन सशमशतल ेदइु शतहाआ  बहुमतबाि 

तोककएको व्यशक्तबाि गनुय पनेछ / 

 ग)  लेखा पररिकको प्रशतवदेन मवा.चौ. व्यवमथापन सशमशतबाि पाररत हुनु पनेछ / 

 घ) लेखा पररिकको पाररश्रशमक सम्बशन्धत मवाम्र् संमथा संचालन तथा व्यवमथापन सशमशतल ेतोके बमोशजम  

हुनेछ / 

 ङ) कोषको  अम्दानी  तथा खचय अर्थथक शनर्मावली  २०६३  र सम्सोशधत िएमा सोशह ऄनुरुप र र्स 

कार्यशबशध ऄन्तरगत बनकेा लेखा सम्बशन्ध  ढाँचामा राख्नु वा पनेछ . 

 च) लेखा पररिकले कदएको सुझाव, शनदिेन र दखेाएको बेरुजी दाशखला अकद िए सोको पालना  लेखा 

पररिकको प्रशतबेदनमा ईल्लखे िए बमोशजम  र   सम्बशन्धत मवाम्र् संमथा संचालन तथा व्यवमथापन 

सशमशतले  तोके बमोशजम गनुयपनेछ / 

 छ) कोष संचालनको लाशग अवश्र्क शनवेदन, र्ाराम तथा सहमती तथा सम्झौता पत्र र्स कार्यशबशध 

ऄनुसूचीमा तोककए बमोशजम हुनेछ / 

४.५  कार्यशबशध सिंोधन तथा पररमाजयन  

कार्यशबशध संिोधन एबं पररमाजयन गनुयपने िएमा कार्यपाशलकाले तोके बमोशजम हुनेछ. 

  पररच्छेद ५ 

                                                              ऄनुगमन तथा मलू्र्ाकंन 

ऄनुगमन तथा मूल्र्ांकन  मथानीर्  मवाम्र्  संमथा  मतरीर् मातृ  तथा  नवशििु  अकशममक  चक्रकोषको  

ऄनुगमन  तथा  मूल्र्ांकन  सम्बशन्ध व्यवमथा दहेार् बमोशजम हुने छ : 

५.१   र्स  मथानीर्  मवाम्र्  संमथा  मतरीर् मात ृ तथा  नवशििु  अकशममक  चक्रकोषको  ऄनुगमन  तथा  

मूल्र्ांकन  सम्बशन्धत  मथानीर् मवाम्र् सन्मथा सन्चालन तथा ब्र्व्समथापन सशमशतले मवर् गनेछ / 

५.२सम्बशन्धत मथानीर् मवाम्र् संमथा सचंालन तथा व्यवमथापन सशमशत को  माशसक  बै&कमामा  र्स  

चक्रकोषको  सम्बन्धमा  छलर्ल  तथा  जानकारी गराआएको हुनेछ / 

५.३ऄनुसूची ३  मा ईल्लेख िए बमोशजम को चौमाशसक प्रशतबेदन  सम्बशन्धत मवाम्र् संमथा वा मवाम्र् 

संमथा संचालन तथा व्यवमथापन सशमशत मा र्स कोष का सशचब ले प्रशतबेदन पेि गनुय पने छ / 



५.४मथानीर् मवाम्र् संमथाले चक्र कोष संचालक सशमशत बाि प्राप्त गरेको चौमाशसक प्रशतबेदन चौमाशसक 

रुपमा नै पाशलकाको म्र् िाखा मा पेि गनुय पने छ / 

५.५पाशलका मवाम्र् िाखा मा पेि िएको चौमाशसक प्रशतबेदनलाआ  पाशलकाको कार्यपाशलकाको बैठकमा 

सामशजक शवकास  सशमशतका संर्ोजक मार्य त शनणयर्का लाशग पुन पेि गनुय पने छ  / 

 

                                                      पररच्छेद ६  

शवशवधः 

६.१ प्रशतवेदनः  मथानीर्  मवाम्र्  संमथा  मतरमा  चक्रकोषले  गरेको  कार्यहरुको  चौमाशसक  प्रशतवेदन  

व्यवमथापन  सशमशतलाइ वुझाईनु पनेछ / 

६.२ वार्थषक प्रशतवेदन व्यवमथापन सशमती समि ऄशनवार्य रुपमा बुझाईन पनेछ / 

६.३ र्स शनदे्यशिकामा लेशखएका कुरामा र्सै बमोशजम हुनेछ र ऄन्र् कुराहरुमा मथाशनर् रुपमा प्रचशलत नीशत 

शनर्म ऄनुसार हुनेछ / 

६.४  सम्पशत र दाशर्त्व ःः  

६. ४.१   र्ो  कार्यशबशध  लागू हुनु ऄशघ चक्रकोषका  नामबाि  िए  गरेका  काम कारबाहीहरु  र्सै  कार्यशबशध  

बमोशजम  गरे, िएका माशननेछ / 

६.४.२र्ो कर्यशबशध लागु हुन ुऄशघ र्स पशलका ऄन्तगयत का कुन ैपशन मशहला , गियवशत , सुत्केरर र नब शििु मा 

परेको जिील ऄव:थाको ब्र्मथापनका लाशग से्वा ग्राशह बा^ खचय गररएको कुन ैपशन रकम सोध िनाय को लाशग 

र्स पाशल्का मा कुनै शनबेदन अएको िएमा मवाम्र् साखाको शसर्ाररस मा कार्यपाशलका्ले    शन)f{o गरे 

बमोशजम िुक्तानी कदने छ/ 

६.5 प्रेषण केन्र र ईपचार खचयको व्यवमथापन  सम्बन्धमा  

६.५.१  संशघर् सरकार वा प्रदिे सरकार ले अमा सुरIff कार्यक्रम बापत वा गिायवोती सुत्केरी ऄबमथामा 

अबमर्क अधारिूत वा अकशममक कुनै पशन शन: िुल्क ईपचार एबम मर्ाहार को सुशबधा संशघर् सरकार वा 

प्रदिे सरकारबाि तोककएका  सरकारी, शनशज एबम   गैर सरकारी ऄमपताल मा    पे्रषण गररने छ / 

६.५.२  ईपचार खचयको तत्काल व्यवमथापन: 

अकशममक ऄबमथामा पे्रषण गररएका मशहला वा नवशििु को अकशममक ईपचार र मर्ाहार को शनशमत्त तत्कालै 

सेवाग्राहीले खचय गरेर पशछ सोध िनाय शलनुपने ऄबमथालाइ समेत व्यवमथापन गनयको लाशग सम्बशन्धत पे्रषण 

केन्र हरुमा तत्काल को खचय समेत व्यहोर गनय सेवा ग्राहीलाइ अर्थथक िार नपने व्यमथा गनयका लाशग पाशलका 

मतरबाि नै सो केन्र हरुमा समन्वर् संर्न्त्रको शवकास गद ैलशगने छ  / 

 



 

ऄनसुचूी १ 

          मात ृतथा नवशिि ु अकशममक चक्रकोष 

.............मवाम्र् चौकी 

              सापिी कददाको िरपाइ 

 

िरपाइ दाद ैम काशलकोि       शजल्ला       .................................. पाशलका      वडा       नं...........बस्ने 

श्री...........................................................का   छोरा  वषय..........का  ......................................ले   

मेरी श्रीमशत÷ छोरा÷बुहारी...................................................प्रसुती सममर्ाका कारण शजल्ला ऄमपताल  

वा सुशवधार्ुक्त मथानमा लैजान  र्स  मवाम्र्  चौकीको  मात ृतथा नवशिि ु अकशममक चक्रकोष बात  

रु........................सापिी  शलएको÷ शलएकी  छु . सो रकम तीन मशहना  शित्रमा सापिी कर्ताय  गनेछु .  

समर् शित्र  कर्ताय  नगरेमा मेरा घरघरानाबाि  ऄसुल ईपर गनय मेरो मञ्जरुी छ . 

 

रशसद कदनेका नाम ःः 
 

ठेगाना ःः 
 

पद ःः  
 

दमतखत ःः  
 

शमशत ःः 
 
 

छाप ःः  
 
 
 

रशसद शलन े/शनवेदक को नाम  
 

ठेगाना ःः 
 

पद ःः  
 

दमतखत ःः  
 

औठा छाप 
 

शमशत ःः 
 

 

 

 

 



 

ऄनसुचूी २ 

 

                    मात ृतथा नवशिि ु अकशममक चक्रकोष 

.............मवाम्र् चौकी 

 

                     रकम कर्ता गरेको रशसद 

 

काशलकोि    शजल्ला................................... गाईँ÷ नगरपाशलका वडा नं.     बस्ने     तपाइ 

श्री...............................................वषय  ..........का  गाईँ÷ नगरपाशलका ...................      वडा  न.ं   

........ले  र्स  मात ृतथा नवशिि ु अकशममक चक्रकोष बात   कोषबाि  शमशत 

...................................मा शलनु िएको ..................... वापतको  रु ...............................     सापिी अज 

शमशत ........................मा रकम  कर्ताय गरेको गनुय िएको छ / र ईक्त रकम र्स कोषमा पुन : जम्मा िएको 

जानकारी गराईदछु / 

  

कर्ताय   रकम बुझ्ने को नाम   
 

ठेगाना ःः 
 

पद ःः  
 

दमतखत ःः  
 

शमशत ःः 
 
 

छाप ःः  
 
 
 

रकम कर्ताय गने को नाम  
 

ठेगाना ःः 
 

पद ःः  
 

दमतखत ःः  
 

औठा छाप 
 

शमशत ःः 
 

 

 



 

ऄनसुचूी ३ 

मात ृतथा नवशिि ु अकशममक चक्रकोष 

.............मवाम्र् चौकी 

चौमाशसक प्रगशत प्रशतवदेन र्ाराम 

                        शमशत  ......................दशेख......................सम्म को प्रगशत प्रशतवदेन 

अर्थथक प्रशतबदेन 

 शववरण रकम 

१ चक्रकोषबाि सापि शलएका मशहलाको संख्र्ा  

२ शवगत चौमाशसकमा खचय िएको जम्मा रकम   

३ शवगत चौमाशसकमा कर्ताय गरको जम्मा रकम   

४ कोषमा ऄशघल्ला चौमाशसकमा बाँकी मौज्दात रकम   

५ र्स चौमाशसकमा कोषबाि सापिी शलएका मशहलाको सखं्र्ा   

६ र्स चौमाशसकमा कर्ताय गरको जम्मा रकम   

७ कुन श्रोत (चन्दा, दान,  अकद) बाि कोषमा जम्मा हुन अएको रकम   

८ सशमशतका पदाशधकारीसँग रहको जम्मा रकम   

९ हाल बैंकमा माज्दात रहको जम्मा रकम   

कोषपररचालन बाि िएका ऄन्र् ईपलशब्ध सम्बशन्ध प्रशतबेदन 

१० र्स चौमाशसकको ऄन्र् महत्वपूणय कृर्ाकलाप   

११ र्स चौमाशसकको ऄन्र् महत्वपूणय कृर्ाकलाप   

 १)   

 २)  

 ३)   

 ४)   

 ५)   

  

बोधाथय : श्री ..... पाशलकाको मवाम्र् िाखा , श्री .... पाशलकाको सामाशजक शवकास सशमशत श्री .... मवाम्र् संमथा संचालन तथा व्यवमथापन सशमशत , श्री 

सम्रिक मात ृतथा नवशिि ु अकशममक चक्रकोष 

प्रशतवेदन तर्ार गने   

हमतािर  

श्री  

 सशचब  

मात ृतथा नवशिि ु अकशममक चक्रकोष  

.............मवाम्र् चौकी  

प्रशतबेदन तर्ारी शमशत : 



 

ऄनसुचूी ४ 

  Birthing   centres (Name of Birthing 

Centre…)   

BEONC Sites (Name of BEONC Sites…) 

Planned 

Maternal 

Referral 

Obstetric Reasons: 

 Prolonged pregnancy (>41 weeks) if not 

in labour 

 Previous C-section 

 Transverse lie/breech (after 37 wks)  

 Pre-eclampsia/eclampsia 

 Bad obstetric history, history of still 

birth 

 Previous history of obstetric 

complications 

Obstetric reasons: 

 Prolonged pregnancy (>41  weeks)  if  not in 

labour 

 Previous C-section 

 Transverse lie/breech (after 37 wks) 

 Bad obstetric history, history of still birth 

 Previous history of obstetric complications 

Non obstetric reasons: 

 Any medical illnesses e. g. hypertension, 

severe anaemia, Respiratory: CoPD 

 HBsAg/HIV/AIDS: if management not 

available 

Non obstetric reasons: 

 Severe medical illnesses eg heart disease, ARF, 

liver failure 

 HBsAg/HIV/AIDS: if management not 

available 

Emergency 

maternal 

referral 

1st trimester: 

 Heavy bleeding 

 Acute abdominal pain 

 Suspected ectopic pregnancy 

 Severe infections/fever 

 Hyperemesis 

 Abortion complications 

2nd trimester 

 Heavy bleeding 

 Pregnancy with severe anaemia 

 Pre-term pre-labour rupture of    

membrane (PPROM) 

 Severe pre/eclampsia 

3rd trimester 

 APH 

 Prolonged pregnancy (>41 weeks) 

 Retained placenta (if CCT fails at BC) 

 Uncontrolled PPH 

 Severe pre/eclampsia 

 Prolonged labour 

 Multiple pregnancy with mal 

presentation of first baby 

 RH negative 

Postpartum: 

 Uncontrolled PPH 

 Puerperal pyrexia 

 Suspected DVT/PE 

 Sudden postpartum collapse 

1st trimester: 

 Ruptured ectopic 

 Severe infections 

 

2nd trimester: 

 Pregnancy with severe anaemia 

Pre-term pre-labour rupture of membrane 

(PPROM) 

 

3rd trimester: 

 APH 

 Uncontrolled PPH 

 Ruptured uterus 

 Complications of eclampsia 

 Footling breech 

 Transverse lie 

 

Postpartum: 

 Uncontrolled PPH 

 Suspected DVT/PE 

 Sudden postpartum collapse 

 Postpartum eclampsia 



 Postpartum eclampsia 

 

Indication for referral of a Newborn baby  

 Preterm<34wks, birth weight <1.8 kg 

 Birth asphyxia 

 Jaundice appearing within 24 hours; persisting for more than 14 days and jaundice extending up 

to palm and soles 

  

On any day 

 Congenital malformations (trachea oesophageal fistula, chloanal atresia, diaphragmatic hernia, 

ruptured Meningo-Myelocoele, ectopia-vesicae) 

 Birth trauma (brachial plexus palsy, facial palsy, fractures) 

 Central cyanosis   

I. Any bleeding manifestation in spite of Vitamin K administration 

II. Bulging anterior fontanels 

III. Blood in stools 

IV. Pathological abdominal distension / bilious vomiting 

V. Sick New-born, poor feeding/ poor activity 

VI. Respiratory distress or respiratory rate > 60 per minute with cyanosis / grunt / severe chest 

retractions/ in drawing 

VII. Apnoea 

VIII. Convulsions 

IX. Failure to pass meconium in 24 hrs 

X. Failure to pass urine in 48 hrs 

XI. Neonatal chickenpox 

XII. Severe neonatal jaundice 

XIII. The new-born that need intensive care but the facility does not have capacity to provide 

appropriate service. 

  

1. PREPARATION FOR TRANSFER: MOTHER  

 

I. Re-assess patient’s condition before referral, including: 
1. Vital signs (Temperature, Pulse, Respiration, Blood Pressure)  

2. Foetal heart rate 

3. Presentation 

4. Cervical dilation 

5. Foetal position and presentation 

7. Condition of membrane 

8. Uterine contractions: frequency, duration 

9. Updated the partograph  

II. Ensure that the mother’s condition is stable before transfer. 

III. Give necessary treatment before transfer, such as loading dose of Magnesium Sulphate for eclampsia.  

IV. Ensure that the IV line is in place (if necessary) and secured that the micro dropper is filled with fluid. 

V. Take essential equipment, supplies, drugs and fluid, (Delivery set, episiotomy and suture repair set, 

new-born suction tube, resuscitation set, Oxytocin injection and syringe, sterile gloves, Magnesium 

Sulphate and others 

VI. If the mother is in labour: 



 Ensure the referral slip is correctly filled-in and given to the patient party to be submitted to the 

receiving facility. 

 Accompany a seriously ill mother if possible. 

 Ensure that the vehicle has adequate space to keep the mother in comfortable position. 

 Ensure a relative is accompanying the mother. 

 Transfer the baby with mother if in postnatal period for uninterrupted breastfeeding or provide 

expressed breast milk. 

2. CARE TO THE NEWBORN DURING TRANSFER  

 Keep baby in skin-to-skin contact with mother or a relative. Keep the baby well wrapped and 

covered. 

 Check the temperature setting and measure the baby’s temperature every hour. 

 Allow the babies to breastfeed, give expressed breast milk by gastric tube if unable to suckle. 

 If the baby is receiving IV fluid, carefully monitor the flow to ensure that the baby receives the 

correct volume of fluid. 

 Inspect the infusion site every hour. 

 If baby is receiving oxygen, check oxygen flow and tubing every 15 minutes 

 Monitor SPO2 using pulse oximeter start inhalation if SPO2 <85% at the rate of 2 litre per minute 

 Assess the baby’s respiratory rate. If the baby is not breathing at all, is gasping, or has 

respiratory rate less than 30 breaths per minute, resuscitate the baby using a bag and mask. 

 The vehicle may need to be stopped to manage the problem 

 

3. CARE OF THE MOTHER DURING TRANSFER  
I. Assess vital signs during transfer (if health worker is accompanying) 

 Temperature, pulse and respiration (TPR) 

 Blood pressure (BP) 

 Foetal heart sound (FHS) 

 State of membranes  

 Uterine contraction 

 Presentation and lie 

 Dilatation of cervix  

II. Trained health personnel should always be with the mother during the referral. 

III. Allow the mother to lie comfortably, preferably in left lateral position 

IV. Perform periodic checks of vital signs according to maternal and foetal conditions 

V. Perform periodic uterine massage (for PPH) during transfer 

VI. Record assessment results in the referral form.  

 

4. HANDOVER  

Mother: 

 Upon arrival at the referral destination, re-check vital signs. 

 Submit all documents that had been prepared before referring (including the referral form, the 

partograph and the progress notes of patient’s condition during the travel) and discuss the current 

clinical condition with health personnel at the referral destination. 

 Introduce patient’s family to the health personnel in referral destination. 

 Give detailed information about patient’s condition, investigations, treatment and drugs provided 

and interventions and procedure that were performed at the receiving health facility before 

referral was made. 

 Request for back referral before you leave. 

    



Baby: 

 Give detailed information about patient’s condition, investigations, treatment and drugs that were 

used including other interventions/ procedures that were performed at the receiving facility before 

referral was made. 
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